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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 04 DEL DiA 30 DEL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO 2021

OBJETIVO (S)

ACTA DE CIERRE FICHA 2073181

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA | CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL
1 LILIANA ANGELICA 40218921 X MEDIA larojasl@sena.edu.eco | 3112186334
ROJAS LOMBO TECNICA

De acuerdo con La Ley 581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 04

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

CIERRE SEGUIMIENTO ETAPA PRACTICA Y CERTIFICACION PROCESO DE
EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL I.E NARCISO JOSE
MATUS TORRES DE VILLAVICENCIO FICHA 2073181

CIUDAD Y FECHA: Villavicencio, A HORA FIN: 16:00
30 de noviembre de 2021 HORA INICIO: 14:00 horas horas

LUGAR Y/O ENLACE:
Mediacion virtual (enlace de la | DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
reunion)
Regional Meta — Centro de Industria y Servicios

Mediacion tecnoldgica

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Listado aprendices para certificar

2. Aprendices retirados de la ficha

3. Cierre etapa productiva

4. Alistamiento proceso certificacion

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Dar cierre a la etapa préactica y certificacion proceso de ejecucion de la formacién
profesional integral ficha 2073181

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 14:00 horas del dia 29 de noviembre de 2021, se realiza acta de cierre con el
objetivo de revisar el proceso de certificacion de los aprendices que cumplieron
aprobaron todos los resultados de aprendizaje descritos en el programa de formacién
Técnico en Sistemas codigo 228185, cierre etapa productiva y certificacion Técnico en
Sistemas ficha N° 2073181. Las actividades que se realizaron para la certificacion final
fueron:

1. Evaluar en territorium y descargar centro de calificaciones
2. Evaluar en sofiaplus competencia de inglés y resultados de aprendizaje de cultura
fisica
3. Evaluar en sofiaplus resultados de aprendizaje de etapa productiva
4. descargar juicios evaluativos y verificar que todos los aprobados estén en estado por
certificar
5. Organizar la documentacién en un solo pdf para enviar la OneDrive compartido para
certificar

- Carta paz y salvo académico y administrativo expedido por la I.E

- Carta de no carnetizados expedida por instructor técnico

- Certificado de la agencia publica de empleo

- Copia legible en pdf documento de identidad

PDF que se adjunta la carpeta OneDrive compartida certificacion 2021 ficha 2073181

6. Organizar en carpetas documentos soporte seguimiento etapa productiva
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- GFPI-F-023 Formato de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion etapa practica
- GFPI-F-147_Bitacora

Documentos que se adjuntan a la carpeta compartida Aspectos de ejecucién de la
formacion en la carpeta 2073181, evidencias seguimiento etapa practica.

7. Se certifican 28 aprendices y 4 en estado formacidn los cuales no aprobaron el proceso
de FPIl con el Sena e |.E.

1. APRENDICES APROBADQOS ETAPA LECTIVA'Y PRODUCTIVA. EN ESTADO
POR CERTIFICAR FICHA 2073181.

ITEM D DOCUMENTO APELLIDOS Y NOMBRE ESTADO
1 Tl 1023369730]ABAUNZA VARGAS AIDA GERALDINE POR CERTIFICAR
2 Tl 1122118705|ACHURY FONTECHA MARIA HELENA POR CERTIFICAR
3 Tl 1123432300]ARENAS PARRADO KAREN LORAYNNE POR CERTIFICAR
4 Tl 1122508086|ATUESTA YARA JUAN DIEGO POR CERTIFICAR
5 |TI 1123801678|BARRERA VARGAS JUAN SEBASTIAN POR CERTIFICAR
6 |TI 1122918227|CASTIBLANCO ACOSTA DIDIER HERNAN POR CERTIFICAR
7 Tl 1122931778|CASTILLO FERNANDEZ JAIME ANDRES POR CERTIFICAR
8 [Tl 1013102894|CUBIDES BELTRAN HARBEY ALONSO POR CERTIFICAR
9 |CC 1006825855|DIAZ GRANADOS HEYMER POR CERTIFICAR
10 |TI 1123430408|GOMEZ QUINTERO JUAN PABLO POR CERTIFICAR
11 Tl 1123432530|GONZALEZ CASTILLO MIGUEL SANTIAGO POR CERTIFICAR
12 Tl 1123431879|GUTIERREZ HERNANDEZ ANDRES DAVID POR CERTIFICAR
13 |TI 1022929657|GUTIERREZ RUIZ MILLER SNEIDER POR CERTIFICAR
14 |TI 1122122135|LEON VELASQUEZ LUIS ALEJANDRO POR CERTIFICAR
15 |CC 1006774923|MARTINEZ ORTIZ STEVAN DAVID POR CERTIFICAR
16 |TI 1123801917|NAVARRETE BELTRAN LINDA GUADALUPE POR CERTIFICAR
17 |Tl 1122918818|ORTIZ JAIMES DAYRA LIZETH POR CERTIFICAR
18 |TI 1006720517|OSPINA REYES VALENTINA POR CERTIFICAR
19 |CC 1006826449|PEREZ LOPEZ JULIAN ANDRES POR CERTIFICAR
20 |TI 1122509532|PEREZ SANCHEZ PAULA ANDREA POR CERTIFICAR
21 |TI 1122920180|RAMIREZ HERRERA PAULA PILAR POR CERTIFICAR
22 |TI 1123431689|RIVEROS CACERES YANITH KARINA POR CERTIFICAR
23 |CC 1124216008|ROBLES PORTELA NERLI YULIETH POR CERTIFICAR
24 |CC 1006774508|ROJAS NUNEZ LUISA MARIA POR CERTIFICAR
25 |CC 1006798706|RUIZ PINZON LUISA FERNANDA POR CERTIFICAR
26 |CC 1006775093|SALGADO YASNO LEYDI ANGELICA POR CERTIFICAR
27 |TI 1122509015|SUAREZ TRIANA JONATHAN DAVID POR CERTIFICAR
28 |CC 1121968403|ZAMBRANO MARTINEZ WOLFAANG LEONARDO POR CERTIFICAR
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2. APRENDICES EN FORMACION.

Quedan 4 aprendices en estado formacién los cuales no aprobaron el proceso de FPI
con el Sena e L.E, y por tal motivo la I.E emite oficio donde manifiesta que los aprendices
posiblemente repitan el proximo afio el grado once, pero no entregan solicitud de traslado
formal por cada aprendiz para una ficha de grado decimo actualmente, se manifesté al
docente par lider de la modalidad Ing. Edgar Céspedes y a la coordinadora académica
Claudia Patricia Huertas, que la solicitud de traslado debe radicarse por el rol de cada
aprendiz fecha méaxima 30 de noviembre 2021, porque es la fecha de terminacion de la
ficha. Sino emitir oficio de desercion.

Tipo y Niumero de Nombre del Aprendiz Descripcion
Identificacion del tipo
Novedades
Tl 1006798201 BARRANCO ROMERO AVRIL TRASLADO -
DESERCION
Tl 1122918438 CAICEDO LOPEZ BRAYAN DANILO TRASLADO -
DESERCION
TI 1122507673 ROJAS BURITICA JUAN ALBERTO TRASLADO -
DESERCION
Tl 1122508919 VILLAMIL GARCIA JUAN DAVID TRASLADO -
DESERCION

Paralaficha 2073181 se tramitaron 3 deserciones las cuales fueron soportadas por
la |.E Narciso José Matus Torres durante el proceso de formacion afio 2020 y 2021.
Y registradas en la carpeta OneDrive de novedades respectiva.
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3. ACTA ENTREGA MATERIALES DE FORMACION.
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ACTA No. 01
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Entrega de materiales de formacion
ficha 2073181 y 2075861.

CIUDAD Y FECHA: Villavicencio, 15 de HORA INICIO: HORA FIN:
julio 2021 15:00 16:00

LUGAR Y/O ENLACE: Villavicencio. |.E DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Narciso José Matus Torres. CENTRO: REGIONAL-META, CENTRO DE
INDUTRIA Y SERVICIOS DEL META

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Realizar entrega de materiales de formacién vigencia 2020 para |a ficha 2073181
y 2075861 de 1a Institucién Narciso José Matus Torres del programa de formacion
técnico en sistemas, segan formato GIL-F-014

2. Revisar los er ala ién Educativa Narciso José Matus
Torres junto con la coordinadora académica para verificar la descripcion del bien,
cantidad y estado de |05 mismos

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Entrega de materiales de formacion a la |.E Narciso José Matus Torres del programa de
formacién técnico en sistemnas ficha 2073181 y 2075861.

DESARROLLO DE LA REUNION
Siendo las 10:00 a.m. la Instructora Liliana Angélica Rojas Lombo se reline con la
coordinadora académica Claudia Patricia Huertas, de Ia Institucién Educativa Narciso
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CONCLUSIONES

v' Se verifico listado de aprendices matriculados en la IE con relacion a matriculados en
plataforma

v' Se verifico novedades Académicas
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v' Se relacioné los aprendices en estado certificado o por certificar de la ficha 2073181
grado 11°

v' Listado de aprendices con novedades y en estado EN FORMACION ficha 2073181
grado 11°

v' Entrega de materiales.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

PROCESO FINAL LILIANA ROJAS 26-11-2021
CERTIFICAION ACADEMICA
DOCUMENTACION

ENTREGA FORMATOS 023 Y LILIANA ROJAS 26-11-2021
BITACORAS EN ONEDRIVE

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunién virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

Liliana Angélica Rojas Lombo
Cargo: Instructor Técnico en Sistemas Media Técnica
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